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Strukturtibersicht des Flihrungssystems

o Organisationshandbuch

(OHB) Operative Fuhrungs- und Arbeitsinstrumente

Re

01 Gemeinderat = | Ordner: Prasidiales, Gemeindeversam., Ressort, Ausschiisse

02 Leitung Verwaltung = | Ordner: Leitung Verwaltung, Protokolle, Vertrage, Projekte

03 Offentlichkeitsarbeit = | Ordner: Leitung, Berichtwesen, Veranstaltungen, Website, Infoschrift
04 Controlling = | Ordner: Personal-, Projekt-, Verwaltungs- und Prozesscontrolling, IKS,
05

06 Personal = | Ordner: Personalkommission, Personaldossier, Auszubildende

07 Prozessmanagement = | Ordner: Prozessmanager, SIBE

08 Datenmanagement = | Ordner: Datenschutz und -sicherheit, Vertrage, Bibliothek, Archiv

09 IT-System = | Ordner: IT-Koordinator, Vertrage/Lizenzen

10 Infrastruktur = | Ordner: Koordinator, Buroinfrastruktur, Schliesssystem

11 > 4

12 Gemeindefihrungsorgan =>» | Ordner: Fuhrungsbehelf, GFO, OFO, Projekte

13 Administrationswesen => | Ordner: Abteilungsleitung, Arbeitshandbuch, Projekte

14 Sozial-/Gesundheitswesen => | Ordner: Kommission, Arbeitshandbuch, Projekte

15 Sicherheitswesen = | Ordner: Kommission, Arbeitshandbuch, Ortspolizei, Feuerwehr

16 Bildung/Kultur/Freizeit => | Ordner: Kommission, Kultur, Sport, Schulen, iCampus

17 Volkswirtschaft = | Ordner:

v

18 Finanz- u. Steuerwesen Ordner: Abteilungsleitung, Voranschlag, Hundetaxe, Lohnwesen

v

19 Liegenschaftsbewirtsch. Ordner: Kommission, Gemeindeliegenschaften, Liegenschaftsverw.

20 Raumplanung-Vermessung => | Ordner: Ortsplanung, Zonenanderungen, Vermessungswesen
21 Baupolizei => | Ordner: Bewilligungen, Gebaudeversicherung, Statistik
22 Verkehrswesen => | Ordner: Kommission, Abteilungsleitung, Strassen / Wege, Parkplatze
23 Betriebe => | Ordner:, Forst, Werkhof, WV Isenfluh, ARA
24 Ver- u- Entsorgungswesen =>» | Ordner: Kommission, Abwasser, Kehricht, Friedhof, WV, Energie
25 Naturgefahren / Naturschutz Ordner: Naturgefahren-Schutzwerke, Natur- und Landschaftsschutz
Ubersicht, Leitfaden Vorlagen, Checklisten, Arbeitspapiere
Transparente, klare Struktur Einfache u. effiziente Handhabung, klare Ablage
Prozessibersicht (Ziele, Teilpro- Vorlagen
zesse, Instrumente) Checklisten
Reglemente Datenlisten
Aufgaben Funktionendiagramme
Leitfaden Ablaufdiagramme
Konzepte Pendenzenlisten
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Prozessubersicht

Gemeinderat
Gemeindeversammlungen / Urnengange, GR-Sitzungen, Ratsburo, Regionalkonferenz, Bezirksversamm-
lungen, Klausuren, Organisatorisches, Ressorts (Prasidiales, Liegenschaften, Finanzen+Steuern, Bil-

o dung/Kultur/Freizeit, Soziales/Gesundheit, Sicherheit, Verkehr, Bau, Ver-/Entsorgung), Baugestaltungs-
§ kommission, Delegierte/ Abgeordnete, Ausschiisse, Anlasse, Partner
§ Leitung Verwaltung
73 Leitung, Publikationen Verwaltungsbetrieb, Projekte
(@]
S | Offentlichkeitsarbeit
< Leitung, Berichtswesen extern, Veranstaltungen, Gemeindewebseite, Gemeinde-Infoschrift, Geschenke,
i Projekte
Controlling

Leitung, Personal-, Projekt-, Verwaltungs-, Finanzcontrolling, IKS, Stiftungscontrolling, Gemeinderating

Personal
Personalkommission, Personaltbersicht, Planung/Pendenzen, Personalsuche, Eintritt/ Einfihrung, Fuh-
rung/Qualifikation, Aus-/Weiterbildung, Austritt, Lernende/Praktikanten, Personaldossier, Projekte

Prozessmanagement
Prozess(koordination)manager, Sicherheit (SIBE),

Datenmanagement
Datenschutz, Datensicherheit, Vertragswerke, Bibliothek, Behdrdenkontrolle, Abonnemente, Verpflichtun-
gen und Beteiligungen, Protokolle AIB, Archiv, Geschichte ab 2010, Fotoarchiv, Projekte

IT-System
IT-Koordination, Zeiterfassungssystem RTM, Kopiergerate, Hosting, Telefonanlage, Serversystem 2010,
Alarmserver, Sicherheitskasse EWK, externe Stellen, Salto, Software, Projekte, E-Mails

Unterstiitzungsprozesse

Infrastruktur
Gemeindehaus Adler, Projekte, OR Buroinfrastruktur, OR Infrastruktur Koordination

x | Gemeindeflihrungsorgan
O | OR Fiuhrungsbehelf, GFO, OFO Talboden, OFO Wengen, OFO Mirren, Projekte
Administrationswesen
Abteilungsleitung, Tf-/Empfangsdienst, Einwohner- Fremdenkontroll- u. Dokumentendienst,
Abstimmungs-/Wahlwesen, Siegelungswesen, Artikelverkauf, Prasidiales, Blroverbrauchsmaterial, Projek-
te
Sozial- und Gesundheitswesen
E Sozial- u. Gesundheitskommission, Sozial- u. Vormundschaftsdienst, Korrespondenz, Integrationspolitik,
#| ‘©| Alterspolitik, Jugendschutz, Elternbriefe, Asylwesen, AHV-Zweigstelle, Spitex, Fleischkontrolle, Heime
S| &|u.Betreuungstatte, Gesundheitswesen, Legate u. Schenkungen, Projekte
§ = | Sicherheitswesen
c| & | Feuerwehrkommissionen, Sicherheitskommission, Ortspolizei, Feuerungskontrolle, Holzfeuerungskontrolle,
% 3 | Marktwesen, Feuerwehrwesen, Einbiirgerungswesen, Sanierung Schiessanlagen, Gesundheitspolizei, Mili-
E’ .g tar- und Zivilschutzwesen, Funkkonzessionen, Alarmierung der Bevélkerung, Projekte
g Bildung/Kultur/Freizeit
O Bildungs- u. Kulturkommission, Kulturférderung, Sport, Schulwesen, Tagesschule, Spielgruppen, Projekte,
Freizeit, Schulsekretariat, iCampus, Musikschule
Volkswirtschaft
Volkswirtschaft-Gewerbe, Tourismus, Landwirtschaft, AKSZ Mirren, Fischerei, Vernehmlassungen
» Fihrungsprozesse Seite 2 von 3

» Unterstltzungsprozesse
» Leistungsprozesse 00003 Struktur Fuhrungssystem.doc / 01.05.2015 / Gra



=®)| Einwohnergemeinde Organisationshandbuch

QY Lauterbrunnen Struktur Fiihrungssystem
Finanz- und Steuerwesen
Abteilungsleitung, Arbeitsgruppe Finanzen, Mehrwertsteuer, Finanzplan-Voranschlag-Jahresrechnung,
Buchhaltung, Sitzungsgelder, Feuerwehr, Cash Management, Subventionen, Inkassowesen, Hundetaxe,
TFA, Rechnungsfiihrung Spitex und Schwellenkooperation, GV Feuerwehr Kl. Scheidegg, Sportfonds, WV
S | Lauterbrunnen, Lohnwesen, Versicherungen, Projekte, Steuerwesen, Steuerpflichtige, Steueren, Liegen-
N | schaftssteuer, Schwellentelle, Feuerwehrersatzabgabe, Amtliche Bewertung, Erhebungsstelle, Naturscha-
® | denfonds
LL
Liegenschaftsbewirtschaftung
Liegenschaftskommission, n.s. Schulanlage Lauterbrunnen, Dienstleister, Gemeinde, Gemeinde verkauft,
Gemeinde abgerissen, nicht Gemeinde, Projekte
Raumplanung-Vermessung
- Raumplanung: Ortsplanungsrevisionen, Erschliessung, UeO ZPP, Zonenplandnderungen, Gesamter-
schliessungskonzept Wengen-Murren, Regionale Planungen, Kantonale Planung, Bundsinventar BLN,
EWAP, Korrespondenz, Projekte, Bauinventar, Erschliessungsprogramm
- Vermessung: Gemeinde- und Bezirksgrenzen, Neuvermessung, Gebaudeadressierung, Nomeklatur,
Nachfiihrung, Orthofotos, OREB
Baupolizei
Baubewilligungen, Baupolizeiliche Massnahmen, Parkplatzersatzabgabe, Auslanderverkéaufe, Gebaudever-
sicherung, Statistik,Allgemeine Korrespondenz, Zerstiickelungsverbot
Verkehrswesen
Verkehrs-/Strassenkommission, Abteilungsleitung, Strasse u. Wege, Bikestrecke Gritschalp - Lauterbrun-
o| hen, Verkehrsmassnahmen, Ausnahmefahrbewilligungen, 6ffentlicher Verkehr, Die Post, Luftfahrt, Park-
S| platzbewirtschaftung, Winterdienst, Inanspruchnahme éffentlichen Grundes, Projekte, Alpweg Walddepo-
T | nie, Zivilschutzeinsatze
=
Q| Betriebe
3 |- Forstbetrieb, Leitung, Dokumentation Wald- u. Forstwesen, Fahrzeugbeschaffung, Holzerplatze Balm,
@ warmeverbund Wengen
- Werkhofe, Werkhof Talboden-Isenfluh, Werkhof Wengen, Werkhof Murrren-Gimmelwald, Verrechnung
Wegmeisterarbeiten, Projekte
- Fahrzeuge u. Maschinen, Ersatz- und Neubeschaffungen, Fahrzeugausweise, Inventar Fahrzeige, Re-
paraturen, Tarife fr Verrechnung
- ARA, Leitung, Abwasserwerte Kanton, ARA Sanierung, bfu, interne Verrechung
Ver- u. Entsorgungswesen
Ver- u. Entsorgungskommission, Abwasserentsorgung, Gewasserschutz, Kehricht, Friedhof, Wasserver-
sorgung,Energie, Abbau und Deponien, Projekte
Naturgefahren/Naturschutz
Naturgefahren-Schutzwerke, Natur- u. Landschaftsschutz, Forstwirtschaft, Projekte
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